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1 SCOPO 

La presente procedura definisce e descrive responsabilità e modalità operative messe in atto 
dall’ITE, relativamente alla valutazione dei fornitori e al processo di acquisti di beni e servizi necessari 
per l’ottimizzazione delle attività interne didattiche e amministrative, oltre che relativamente al 
processo di movimentazione, immagazzinamento, imballaggio e consegna di attrezzature e prodotti 
didattici e di materiali di pulizia. 

Scopo di questa procedura è fornire un riferimento, valido per tutti i soggetti a vario titolo 
coinvolti, per la corretta valutazione dei fornitori e per l’acquisto di attrezzature e altri 
supporti didattici e non, per garantire l’idoneità dei beni e servizi acquistati ed assicurare un 
servizio sempre migliore a studenti, docenti e non docenti. Inoltre scopo di questa procedura è 
fornire un riferimento, valido per tutti i soggetti coinvolti, al fine di assicurare l’integrità dei 
prodotti e delle attrezzature acquistate durante l’immagazzinamento, la conservazione 
e la consegna. 
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